Obecné zastupitel’stvo v Bracovciach. na zdklade 11 ods. 4 pism. a) zak. SNR ¢.
369/1990 Zb. o0 obecnom zriadeni v zneni neskorSich zmien a doplnkov a § ...
Organizacéného poriadku Obecného uiradu v Bracovciach vyddva tieto

ZASADY NAKLADANIA

S FINANCNYMI PROSTRIEDKAMI OBCE
BRACOVCE

§1

Uvodné ustanovenia

(1) Tieto zasady upravuju v sulade s platnou pravnou upravou postavenie, funkciu a zostavovanie
rozpoCtu obce Bracovce atiez pouZzivanie rozpoctovych prostriedkov v stlade sust. § 7 a 8
zakona SNR ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni a v zneni neskorsich zmien a doplnkov a zakona
¢. 583/2004 Z. z. o rozpoc¢tovych pravidlach uzemnej samospravy v zneni neskorsich predpisov
aVvsulade s § 3 ods.4 zdkona ¢. 523/2004 Z.z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy v zneni
neskorsich predpisov.

(2) Tieto zasady dalej podrobne upravuji zasady hospodarenia a nakladanie s finanénymi
prostriedkami obce Bracovce a tiez zasady nakladania s finanénymi prostriedkami pri pohosteni,
obcerstveni a daroch.

(3) Tieto zasady upravuji tieZ prostriedky kontroly rozpoctu obce Bracovce .

PRVA CAST
ROZPOCET OBCE
§2

Uvodné ustanovenia

(1) Zakladom finanéného hospodarenia obce Bracovce je rozpocet obce (ust. § 9 ods. 1 zakona ¢.
369/1990 Zb. 0 obecnom zriadeni v zneni zmien a doplnkov).
Rozpocet obce sa zostavuje v sulade s platnou pravnou upravou.

(2) Rozpocet musi vyjadrovat ekonomickil samostatnost’ obce Bracovce (ust. 4 ods.3 zakona ¢.
583/2004 Z. z.).

(3) Obec zostavuje viacro¢ny rozpocet a to na obdobie troch rokov .
Viacro¢ny rozpocet je strednodoby ekonomicky nastroj finan¢nej politiky obce, v ktorom
su vyjadrené zamery rozvoja Gizemia a potrieb obyvatelov.



(4) Viacroény rozpodet tvoria:
a) rozpocet obce na prislusny rozpoctovy rok,
b) rozpocet obce na rok nasledujtici po prislusnom rozpoétovom roku,
¢) rozpocet obce na rok nasledujuci po roku, na ktory sa zostavuje rozpocet podla

pismena b).

(5) Viacro¢ny rozpocet sa zostavuje v rovnakom ¢leneni, v akom sa zostavuje rozpocet obce.

(6) Prijmy a vydavky rozpoétov uvedenych v odseku 4 pism. b) a c) nie su zavazné.

Prva hlava

§3

Rozpoctovy proces

(1) Na vypracuvani rozpoctu obce Bracovce sa podiel’aji jednotlivé organy samospravy obce a tieZ
organy obecného zastupitel'stva, rozpo¢tové a prispevkové organizacie obce v rozsahu uvedenom
Vv tychto zasadach.

(2) Posobnost’ jednotlivych subjektov pri vypracuvani rozpoétu obce je nasledovna:
A. Komisie obecného zastupitel’stva

sustred’uju poziadavky na Cerpanie rozpoc¢tu od obyvatel'ov obce, od pravnickych a fyzickych
0sdb, ako aj od zamestnancov pracujticich na obecnom turade,

posudzuju tieto poziadavky najmé z hl'adiska:

a)prinosu pre obec,

b)ochrany a tvorby Zivotného prostredia,

c)programu hospodarskeho a socialneho rozvoja obce,

navrhuji koncepcné rieSenia zavaznych problémov obce,

vypracuvaju v ramci svojej posobnosti navrh rozpoctu obce.

B. Starosta

riadi a usmerniuje prace na vypracovavani rozpoctu obce,

zapractiva podnety od obyvatel'ov obce a d’alSich fyzickych a pravnickych osob,

vypracuva konecntl verziu navrhu rozpoctu,

zabezpeCuje v su€innosti s obecnym uradom vsetky ukony potrebné k eventualnemu
poskytnutiu ucelovych, resp. netcelovych dotacii zo Statneho rozpocétu Slovenskej republiky
(podavanie ziadosti, zdévodnovanie nalichavosti potrieb, rokovania, atd’.)

C. Obecné zastupitel’stvo

uréuje zasady hospodarenia a nakladania s majetkom obce a majetkom $tatu zverenym obci,
kontroluje hospodarenie s nim (ust. § 11 ods. 4 zdkona SNR ¢. 369/1990 Zb.),

schval'uje rozpocet obce a jeho zmeny, kontroluje jeho Cerpanie a schval'uje zavereény ucet
(ust. § 11 ods. 4 zakona SNR ¢. 369/1990 Zb.)

schval’uje najdélezitejSie tkony tykajtice sa hospodarenia a nakladania s majetkom obce,
schval’uje a rozhoduje 0 zdruzovani prostriedkov obce

schval'uje jednotlivé koncepcie obce ako podklad k rozpoétovému hospodareniu obce

D. Rozpoctové a prispevkové organizacie obce

predkladaji navrhy a pripomienky k navrhu rozpoctu
spractuvaju navrh svojho rozpoctu

(3) Obecny turad zabezpecuje organizacné a materialno-technické ukony stvisiace s vypracuvanim
navrhu rozpoctu obce na prislusny rok.



Za tymto ucelom najma:
a) zabezpecuje odborné podklady a d’alSie pisomnosti potrebné na spravne a uplné spracovanie
rozpoctu obce,
b)ststred’'uje poziadavky na zahrnutie do rozpoétu od fyzickych a pravnickych osob,
predklada ich jednotlivym komisiam a obecnej rade,
¢) vyhodnocuje vysledky hospodarenia za uplynulé obdobie,
d)na poZiadanie spractiva jednotlivé podkladové materialy, rozbory a pod.

(4) Obecny trad zabezpecuje spracuvanie podkladov a vykaznictvo vo vztahu k prislusnym organom
v stilade s osobitnou pravnou upravou - § 3 ods.5 a § 12 ods.4 zak. 583/2004 Z.z..

(5) Rozpoétovy proces sa riadi zavdznym rozpo¢tovym harmonogramom obce, ktory schvaluje
obecné zastupitel'stvo. Rozpoctovy harmonogram tvori prilohu k tymto zasadam.

§4

Rozpocet obce

(1) Rozpocet obce musi obsahovat’ (ust. § 4 zakona ¢. 583/2004 Z.z.) prijmy a vydavky, v ktorych sa

vyjadrené:

a) finan¢né vzt'ahy k pravnickym osobam a fyzickym osobam — podnikatel'om posobiacim na
uzemi obce a finan¢né vzt'ahy k obyvatel'om Zijicim na Gzemi obce vyplyvajice zo zakonov,
ostatnych vSeobecne zaviaznych pravnych predpisov, VZN ako aj zo zmluav,

b) finan¢né vzt'ahy k $tatu podl'a ust. § 3 ods.1 zakona ¢. 583/2004 Z.z.,

c) finan¢né vzt'ahy k rozpoctovym a prispevkovym organizaciam zriadenym obcou,
d) finan¢né vzt'ahy k VUC,
e) finan¢né vztahy k inym pravnickym osobam, ktorych je obec zakladatel'om.

(2) Rozpocet obce mdze obsahovat’ aj d’alSie financné vzt'ahy podla zakona (ust. § 4 ods.6 zakona ¢.
583/2004 Z.z.)

(3) Prijmy a vydavky rozpo¢tu obce st vymedzené v platnej pravnej Gprave (ust. § 5 a § 7 zakona ¢.
583/2004 Z.z.).

(4) Prace na zostavovani rozpoctu riadi starosta obce. Pri zostavovani a schvalovani navrhu rozpoctu
je obec povinna prednostne zabezpecit' krytie vSetkych zaviazkov, ktoré pre obec vyplyvaju
Z plnenia povinnosti vyplyvajucich z osobitnych predpisov.

(5) Pri spractvani rozpoctu vsetky zhora uvedené subjekty musia zohladiiovat’ potrebu finanénych
prostriedkov na dokoncenie (resp. dokoncovanie) rozpoctovych stavieb a tloh z predchadzajticeho

obdobia.

(6) Starosta obce predkladd nim odsuhlaseny navrh rozpoftu obce na schvalenie Obecnému
zastupitel'stvu.

(7) Pri schvalovani rozpoétu obce musia vSetky dodato¢ne uplatnené poslanecké navrhy obsahovat’
informéciu o zdroji na krytie vydavkov tychto navrhov a stivis so zamermi a ciel'mi obce.



§5

Pouzitie rozpoctovych prostriedkov

(1) Rozpoctové prostriedky sa maju pouzit’ do konca kalendarneho roka, pokial’ z osobitnej pravne;j
Gipravy nevyplyva nie¢o iné. Ugelové dotacie zo $tatneho rozpoétu mozu byt’ pouzité len na uréené
ucely a za vopred stanovenych podmienok. Podliehaji rocnému zic¢tovaniu a kontrole prislusnych
organov Statnej spravy.

(2) Prebytky hospodarenia rozpoctu obce mozno previest do mimorozpoctového penazného fondu
obce alebo do rozpoctu obce na d’alsi kalendarny rok. (ust. § 9 ods. 3 zakona SNR ¢. 369/1990
Zb.)

(3) Pripadny schodok svojho hospodarenia obec vyrovnava pocas rozpo¢tového roka zmenami vo
svojom rozpocte. (§ 14 zakona ¢. 583/2004 Z. z.)

(4) Za efektivne a hospodarne vyuzivanie rozpoctovych prostriedkov zodpoveda starosta.
Starosta je povinny jedenkrat polro¢ne podat’ spravu o ¢erpani rozpoctu obecnému zastupitel'stvu.

(5) Ak v priebehu kalendarneho roka vznikne potreba tihrady, ktora nebola (nie je) uvedena v rozpocte
obce, mozno ju realizovat’ len jednym z nasledujucich spdsobov:
a) hospodarnejsim plnenim uloh v ramci ur¢eného rozpoctu,
b) z rezervy rozpoctu obce,
C) z inych zdrojov (aver, zdruzenia prostriedkov a pod.),
d) rozpoCtovym opatrenim,
e) odsunutim platby iného, menej nalichavého vydavku, pokial to nie je v rozpore
S povinnostami obce pri zabezpeCovani jej riadnej Cinnosti, obec je zaroven povinna
prednostne zabezpecit’ krytie vSetkych zaviazkov, ktoré pre iu vyplyvaji zo zdkonov,
f) vyuzitim vlastnych a navratnych zdrojov financovania.

(6) V ojedinelych a nalichavych pripadoch, mdze starosta bez suhlasu obecného zastupitel'stva
vykonat’ zmeny rozpoctu - pouzit’ financné prostriedky v jednotlivom pripade do vysky 2 000,- €,
najviac vSak do vysky 2 000,- € thrnom. (§ 11 ods.4 pism. b) na konci zdkona SNR ¢. 369/1990
Zh.)

(7) Otejto zmene rozpoCtu a pouziti finanénych prostriedkov musi starosta oboznamit' obecné
zastupitel'stvo na jeho najblizSom zasadnuti.

(8) Spdsoby uvedené v ods. 5 pod pism. a), e) a f) moze realizovat’ starosta vo vylu¢nej pravomoci.
Sposoby uvedené v ods. 5 pod pism. b), ¢) a d) schval'uje obecné zastupitel'stvo na navrh starostu
(ust. § 11 ods. 4 pism. b/ zakona SNR €. 369/1990 Zb.), s vynimkou pripadu uvedeného v ods. 6
tohto ustanovenia.

(9) Rozpoctovymi opatreniami pre ucely tychto zasad su:
- presuny rozpoctovych prostriedkov v ramci rozpoctu,
- prekrocCenie limitu vydavkov,
- viazanie rozpoc¢tovych prostriedkov.

(10) Starosta obce je opravneny samostatne po prejednani v obecnej rade realizovat’:
- presuny rozpoc¢tovych prostriedkov v ramci rozpoctu do vysky 2 000 €, pokial je zrejmé, Ze
ide 0 plnenie naliechavych uloh,
- prekrocenie limitu vydavkov o 2 000 €.

(11) Obecné zastupitel'stvo pri schvalovani rozpoctu obce kazdorocne ur¢i rozsah viazania
rozpoctovych prostriedkov
Viazanie rozpoctovych prostriedkov je Casové a vecné obmedzenie ich pouzitia.



(12) Obec je povinna zaviest’ ozdravny rezim a nutend spravu za podmienok uvedenych v platnej
pravnej uprave (§ 19 a nasl. zékona ¢. 583/2004 Z. z.).

(13) Za hospodarne, efektivne, u¢inné a ucelné vyuzivanie rozpoc¢tovych prostriedkov obce zodpoveda
starosta obce. Starosta obce vypracuva monitorovaciu spravu o plneni rozpoctu, ktora predklada
na prerokovanie obecnému zastupitel’stvu a to 1 krat ro¢ne .

Druha hlava

PORUSENIE ROZPOCTOVEJ DISCIPLINY
§6

(1) PoruSenim rozpoctovej discipliny je neopravnené pouzitie alebo zadrzanie prostriedkov rozpoctu
obce. Za porusenie rozpoctovej discipliny sa povazuje aj nedodrzanie podmienok, za ktorych sa
rozpoctové prostriedky poskytli (§ 31 zdkona €. 523/2004 Z.z.).

(2) Subjekty, ktoré porusili rozpoctova disciplinu st povinné realizovat’ odvod a zaplatit’ pokutu a
penale v sulade s osobitnou upravou (§ 31 zakona ¢. 523/2004 Z. z.)

(3) Odvod, pokutu a penale za neopravnené pouzitie a zadrZzanie prostriedkov rozpoctu obce uklada
a vymaha prislusny organ obce. Ukladanie a vymahanie odvodu a pendle sa riadi zak. ¢. 71/1967
Zb. 0 spravnom konani v zneni neskorsich predpisov.

Tretia hlava
HLAVNY KONTROLOR OBCE
§7
(1) Hlavny kontrolér ma osobitné postavenie v ramci nakladania s finanénymi prostriedkami.

(2) Na useku rozpoctu obce plni najma tieto ulohy:
- vypractva odborné stanoviska k navrhu rozpoctu,
- vypractva odborné stanoviska k navrhu zaverecného tctu,
- kontroluje plnenie uloh na useku Cerpania rozpoctu
- kontroluje dodrzanie podmienok na prijatie navratnych zdrojov financovania
- odsuhlasuje pouZitie finanénych prostriedkov po¢as ozdravného rezimu v obci,

- predkladd obecnému zastupitel'stvu pisomnt spravu k ndvrhu ozdravného rezimu , k navrhu
ozdravného rozpoctu aku kazdej sprave o plneni ozdravného rezimu vratane planenia
ozdravného rozpoctu

- plni d’alSie tlohy podl'a platnej pravnej Upravy .

(3) Vysledky svojej ¢innosti kontrolor predklada obecnému zastupitel'stvu.



DRUHA CAST
REZERVNY FOND

§8

(1) Obec vytvara rezervny fond vo vyske, ktoru odsuhlasi obecné zastupitel'stvo po schvaleni
zaverecného uctu za predchadzajuci rok.

(2) Minimalny ro¢ny pridel do rezervného fondu je 100 % prebytku hospodarenia prislusného
rozpoctového roka ( § 15 zakona ¢. 583/2004 Z. z.).

TRETIA CAST

ROZPOCTOVE PROVIZORIUM
§9

(1) Ak rozpocet obce na nasledujuci rozpoctovy rok nie je schvaleny do 31.12. bezného roka, riadi sa
rozpoCtové hospodarenie v ¢ase od 1. januara kalendarneho roka do schvélenia rozpoctu obecnym
zastupitel'stvom rozpo¢tovym provizoriom.

(2) Ak navrh rozpoctu obce na nasledujuci rozpoctovy rok nie je predlozeny obecnému zastupitel'stvu
do 31.12. bezného roka, bude obec hospodarit podla rozpoctu obce predchadzajuceho

rozpoctového roka a to podl'a pravidiel uvedenych v ust. § 11 zakona ¢. 583/2004 Z.z..

(3) Rozpoctové prijmy a vydavky uskuto¢iiované v Case rozpoctového provizoria sa zactuji do
rozpoctu obce po jeho schvaleni v obecnom zastupitel'stve.

STVRTA CAST

ZAVERECNY UCET A UCTOVNA UZAVIERKA

§10
@ ZavereCny ucet obce obsahuje vysledky rozpo¢tového hospodarenia obce (ust. § 16
zékona €. 583/2004 Z. z.)
2 Zavere¢ny ucet obce obsahuje najméi

W

a) udaje o plneni rozpoc¢tu v Cleneni podla § 10 ods. 3 zakona ¢. 583/2004 Z. z. v sulade s
rozpoctovou klasifikaciou,

b) bilanciu aktiv a pasiv,

¢) prehl'ad o stave a vyvoji dlhu,

d) tidaje o hospodareni prispevkovych organizacii v pdsobnosti obce,

e) prehl'ad o poskytnutych zarukéach podrla jednotlivych prijemcov,

f) udaje o nakladoch a vynosoch podnikatel'skej Cinnosti,

g) hodnotenie plnenia programov obce .

(3) Zaverec¢ny ucet obce schvaluje obecné zastupitel’stvo.
Navrh zavereéného Gétu vypracuva starosta v su¢innosti s obecnym tradom.



(4) Uttovna zavierka je Struktirovana prezenticia skutoGnosti, ktoré su predmetom uétovnictva.
Uctovna jednotka zostavuje uctovnu zavierku v pripadoch ustanovenych zdkonom ¢. 431/2002 Z.
z. v struktuare, ktora nadvizuje na sustavu Gctovnictva pouzivanu v uctovnej jednotke.

(5) Roc¢nu uétovnu zavierku obce overuje auditor (ust. § 9 ods. 4 zakona SNR ¢&. 369/1990 Zb.
V zneni zmien a doplnkov, § 16 ods.3 zakona ¢. 583/2004 Z. z.).

SIESTA CAST

SPOLOCNE A ZAVERECNE USTANOVENIA

§12

(1) Navrhy rozpo¢tu obce a zavere¢ného Gctu musia byt’ pred schvalenim uverejnené aspofi na 15 dni
na uradnej tabuli v obci, prip. inym spdsobom v obci obvyklym.

(2) Tieto zasady su zavdzné pre vSetkych zamestnancov obce Bracovce.
(3) Zmeny a doplnky tychto zasad schval'uje Obecné zastupitel'stvo v Bracovciach.
(4) Na tychto zasadach sa uznieslo Obecné zastupitel'stvo v Bracovciach dia :16.10.2015

(5) Tieto zasady nadobudaju u¢innost’ diiom 21.10.2015

V Bracovciach, dna :16.10.2015

PhDr. Ivana Kolesnacova
starostka obce

Priloha ¢ .1



Rozpoctovy harmonogram obce

A./ Rozpoctovy harmonogram je zavdzny dokument , ktory stanovuje terminy plnenia uloh ,
ktoré vyplyvaju z rozpoctového procesu pre jednotlivé subjekty.

B./ Rozpoctovy harmonogram :

Rozpoctovy harmonogram OBCE BRACOVCE na rok 20xx

Rozpodtovy proces Cinnost’ Zodpovedny | Kedy
Zostavenie rozpoctového Uttovnicka
harmonogramu obce oktober/november
Rozpodtovy Schvalenie rozpoctového Starostka
harmonogram harmonogramu obce oktober/november
Zverejnenie rozpoctového Ucétovnicka
haromonogramu obce oktober/november
PredloZenie rozpo&tovych poziadaviek |ZS s MS
uctovnicke obce Bracovce, TJ | oktober/november
Spracovanie rozpoctovych Ucttovnicka
poziadaviek obce oktober/november
Uctovnicka
Zostavovanie Vypracovanie navrhu rozpoctu obce oktober/november
rozpoctu PredloZenie ndvrhu rozpodtu starostovi | Uétovnicka
obce obce oktober/november
Schvalenie navrhu rozpoc¢tu starostom
obce, pred predloZenim obec.zastupit. | Starosta oktober/november
Ucttovnicka 15 dni pred
Zverejnenie navrhu rozpoctu obce schval'ovanim
Vypracovanie stanoviska k navrhu Hlavny november/decemb
rozpoctu kontrolor er
Obecné November/decemb
Schvalenie navrhu rozpoctu zastupitel'stvo |er
Uttovnicka
Zverejnenie rozpo¢tu obce december
Ucétovnicka
; . .. | Vedenie uctovnictva a vykaznictva obce priebezne
Schval'ovanie rozpo¢tu . N >
Kontrola hospodarenia s finanénymi | Hlavny
prostriedkami kontrolor priebezne
Kontrola plnenia rozpoctu-
informativna sprava Starosta obce |1 x ro¢ne
Predlozenie navrhov na zmenu ZS s MS
rozpoctu Bracovce, podl’a potreby
TJ a ostatné
uctovnicke obce subjekty
Uctovnicka
Zmena rozpo&tu Vypracovanie navrhu zmeny rozpoctu | obce podl’a potreby
PredloZenie nadvrhu zmeny rozpoctu Uctovnicka
starostovi obce podla potreby
Schvalenie navrhu zmeny rozpoctu Starosta podl’a potreby
Ucétovnicka
Zverejnenie navrhu zmeny rozpoctu obce podl’a potreby




Obecné
Schvélenie navrhu zmeny rozpoctu zastupitel'stvo | podla potreby
Uttovnicka
Zverejnenie zmeny rozpoctu obce podla potreby
Uctovnicka
Spracovanie zavere¢ného uctu obce april, mgj
Vypracovanie stanoviska k Hlavny
zéverecnému uctu kontrolor april,maj
Uctovni¢ka |15 dni pred
e Zverejnenie navrhu zavere¢ného Gctu | obce rokovanim
ZavereCny ucet IO 1 <
PredloZenie zavereéného uctu na Starostka,
rokovanie ObZ uctovnicka maj, jun
Obecné
Schvalenie zavereéného Gétu zastupitel'stvo | do 30.06.
Uttovnicka
Zverejnenie zaverecného Uctu obce jun
V Bracovciach dna 16.10.2015
Vypracovala: Schvalila:

Eva Hrabovska
uctovnicka obce

PhDr. Ivana Kolesnacova
starostka obce




